KONTAKT:

(  +49176 62260310
N dortesz@gmail.com

Q@ 53340 Meckenheim

KENNTNISSE:

» Office Management

o Teamkoordination

« Debitorenbuchhaltung

o E-Commerce

« Organisation

o Problemlésung

« Kundenbetreuung (B2B)

o WSET Level 2 — Wine & Spirit

Education Trust

AUSBILDUNG:

UNIVERSITAT PECS | 2015 - 2017

Master in Marketing

UNIVERSITAT PECS | 2012 - 2015

Bachelor in Wirtschaftswissenschaften
(Tourismus und Gastgewerbe)
Spezialisierung: Weintourismus

SPRACHEN:

o Deutsch - B2
o Englisch - B2

o Ungarisch — Muttersprache

Eszter Borbely

PROFIL:

Erfahrene Office Managerin mit iber 8 Jahren Berufserfahrung im
Weinhandel sowie im E-Commerce- und GroBhandelsumfeld.
Verantwortung fiir die Koordination eines 10-kopfigen Teams sowie
fur die effiziente Organisation aller Biiro- und Geschéaftsprozesse.
Starken in Priorisierung, Problemlésung und strukturierter
Arbeitsweise. Erfahrung im Weinhandel sowie in der

Zusammenarbeit mit Geschaftspartnern und Kunden.

BERUFSERFAHRUNG:

OFFICE MANAGERIN (WEINHANDEL & E-COMMERCE)

Pannon Weinshop GmbH | 2015 - 05/2024

« Koordination des taglichen Biiroablaufs und Fiihrung eines
Teams von 10 Mitarbeitern

o Verantwortung fir administrative Prozesse im E-=Commerce und
GroRhandel

o Durchflihrung der Fakturierung sowie Verwaltung von
Bestanden

« Uberwachung der Debitorenbuchhaltung und
Zahlungseingange

o Organisation und Durchfiihrung von Weinverkostungen und
Geschéftsterminen

o Betreuung und Pflege von Geschiftsbeziehungen mit
Weingiitern (B2B)

« Sicherstellung effizienter interner Ablaufe und Kommunikation

MITARBEITERIN LOGISTIK

The British Shop Versandhandel GmbH | 07/2024 - heute

o Kommissionierung und Verpackung von Online-Bestellungen
o Etikettierung und Vorbereitung von Waren fiir den Versand

« Unterstlitzung bei allgemeinen Lager- und Versandtatigkeiten



